CHALMERS

Sida1lav2

BESLUT fattat av vicerektor fér utbildning och livslangt lirande

Datum Diarienummer Datum da beslutet
2019-06-03 C2019-0081 skickas ut enligt
sandlista:
Dokumentstrukturnummer Bilagor
D1.3 Verksamhetsledning 1st.

Medverkande i beslutet:

Stefan Bengtsson, Rektor

Dan Holfve, hogskolearkivarie ’OM

Malin Blomqvist, processledare /{B
Foredragande/handliggare:

Rickard Ambring, Enhetschef utbildningsstdd

Kort sammanfattning av innehallet i beslutet
Beslut av vicerektor fér utbildning och livslangt larande om reviderade riktlinjer fér tillgodordknande pa hel
kurs och del av kurs i utbildningsprogram

Decision by Vice President of education and lifelong learning for revised guidelines for accreditation on full
course and part of course in education programs

1. Arende: Beslut om riktlinjer for tillgodoraknanden pa hel kurs och del av kurs i
utbildningsprogrammen.

2. Bakgrund

2.1 Beskrivning av drendet

Enheten fér utbildningsstdd har arbetat fram tydliga riktlinjer fér hantering av tillgodordknanden av kurser
och kursmoment. Behov finns av riktlinjer for att ge likvéardig och rittssiker hantering av tillgodoraknanden
for samtliga studenter. Inom enheten fér utbildningsstod handliggs och beslutas tillgodordknanden pa hel
kurs av utbildningssekreterarna. Beslut om avvikelse skall i principiella fall tas efter hdrande av berérd
programansvarig eller motsvarande. Programansvariga skall fortlépande hallas informerade om fattade
beslut avseende individuella avvikelser. Tillgodoriknande pa del av kurs beslutas av examinator.

2.2 Samband med andra drenden

Beslut om riktlinjer for tillgodordknanden av kurser i utbildningsprogrammen, C 2015-0454
Tilldgg och fortydligande i beslutet C 2015-0454, Riktlinjer for tillgodordknande av kurser inom
utbildningsprogram.

2.3 Beredningsgang

Riktlinjerna C 2015-0454 utgar fran en workshop under juni 2014 inom enheten fér utbildningsstod, dar
man jamférde hur de olika programmen hanterar fragor kring tillgodoriknanden. Vid denna workshop var
dven examensenheten representerad for att Idmna synpunkter hur olika riktlinjer verensstimmer med
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examensordningen. Darefter har riktlinjerna diskuterats vid flera méten inom utbildningsstéd samt vid flera
tillfallen stimts av med examensenheten. Synpunkter har dven inhdmtats fran GRULG. De nya riktlinjerna C
2019-0081 fortydligar tillgodoriknande pa de av kurs och bedémningar utifran reell kompetens.

2.4 Overviganden

Avsikten med dessa riktlinjer ar ge forutsattningar for en likvardig bedémning av studenter pa olika
utbildningsprogram. Fokus har dven lagts pa att ge anvisningar for en rattssaker hantering vad géller
dokumentation samt rimlig handlaggningstid fér drenden och tydlighet vad det géller méjlighet att
overklaga.

2.5 Konsekvensbeskrivning

Beslutet om tydliga riktlinjer fér hantering av tillgodordknande av kurser i utbildningsprogram ger
forutsattningar for likartad och rittssiker hantering av samtliga studenter, och dr ocksa ett stéd fér
utbildningssekreterarna i &rendehanteringen. Riktlinjerna ger ocksa stod till examinator att besluta om
tillgodorédknande pa del av kurs.

3. Beslut

3.1 Beslutsinnehall

Vicerektor for utbildning och livsl&ngt ldrande beslutar om Riktlinjer for tillgodordknanden,
se bilaga 1. Riktlinjerna skall underlitta handlaggningen for att uppna likvardighet och
rattssdkerhet i bedémningen av dessa drenden vid Chalmers.

3.2 Finansiering
Beslutet kraver ingen speciell finansiering.

3.3 Genomférande och kommunikation av beslutet
Enhetschef fér utbildningsstéd ansvarar for att riktlinjerna for hantering av tillgodordknanden
implementeras och efterfoljs.

3.4 Uppfoljning
Enhetschef for utbildningsstdd ansvarar for att beslut om riktlinjer féljs upp och att riktlinjerna arligen f6ljs
upp och revideras.

—

Stefan Bengtsson, Rektor

‘/MCkard Ambring, Enhetschef, utbildningsstéd
Bilaga: Riktlinjer for tillgodordaknande

Kopia av beslutet skickas (av handliggaren) till beslutsfattare, foredragande, medverkande i
beslutet samt till:

Chalmers ledningsgrupp

Prefekter

Viceprefekter

Grundutbildningens ledningsgrupp

Programansvariga

Masterprogramansvariga

Avdelningschef fér Student och utbildningsavdelningen
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tillsvidare av kurser i utbildningsprogrammen,

C 2015-0454. Tillagg och fortydligande i
beslutet C 2015-0454, Riktlinjer for
tillgodoraknande av kurser inom
utbildningsprogram.

RIKTLINJER FOR TILLGODORAKNANDE PA HEL KURS OCH DEL AV KURS
Styrdokument vid Chalmers

1. Grunder for tillgodoraknande

1.1 Annan svensk hoégskoleutbildning

En student som vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hégskoleutbildning med godkant resultat har
ratt att tillgodordkna sig detta for hdgskoleutbildning vid en annan hdgskola.

Detta géller dock inte om det finns en vésentlig skillnad mellan utbildningarna.

Detsamma géller studenter som har gatt igenom en viss utbildning med godként resultat vid universitet
eller annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som &r part i
Europarddets konvention av den 11 april 1997 om erkdnnande av bevis avseende hégre utbildning i
Europaregionen (SO 2001:46)

1.2 Utlandsk utbildning

For ett tillgodordknande grundat pa utldandsk utbildning ska nagot av féljande villkor vara uppfyllt for att

den ska anses ha godtagbar kvalitet:

- Den ar statlig, statligt erkdnd eller stalld under statlig tillsyn. Universitet ska finnas med i WHED-
databasen (World Higher Education Database).

- Den &r erkdnd av regional myndighet som har statens uppdrag att erkdnna utbildningar.

- Den &r erkdnd av en organisation som har statens uppdrag att ackreditera utbildningar eller av en
ackrediteringsorganisation som ar allmént accepterad.

| 6vrigt bor hdgskolan i férekommande fall folja UHR:s féreskrifter om s& kallad godtagbar standard.
Godtagbar standard innebar att utbildningen beréttigar till svenska studiemedel.
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1.3 Andra utbildningar och verksamheter

En student har ocks3 ratt att tillgodorikna sig annan utbildning dn den som avses ovan, om de kunskaper
och fardigheter som studenten &beropar &r av en sddan beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i
huvudsak kan ersatta delar av den utbildning fér vilken de &r avsedda att tillgodoréaknas. En student kan
dven fa tillgodoraknanden grundat pa kunskaper och fardigheter som har forvérvats i yrkesverksamhet.

1.4 Allmant
- Endast den som &r student kan komma i fraga fér tillgodordknande, om inte annat framgar av lag eller
férordning. Férordning (2010:1064).

- Ett tillgodoridknande kan avse hela kurser eller del/delar av en kurs.

- Ett beslut om tillgodoridknande géller enbart vid Chalmers.
- Hégskolan ska préva om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodoréknande.

- Enligt Chalmers lokala examenskrav skall ett visst antal poang vara examinerade vid Chalmers.
Tillgodordknade poiang fran annat universitet raknas inte som examinerade vid Chalmers.

Tillgodordknade poing fran avtal for Double degree och Joint degree dr undantagna och réknas som
examinerade vid Chalmers. Vilka podng som fér riknas som examinerade vid Chalmers &r ett tydliggérande
for studenterna sa att de uppnar lokala examenskrav avseende podng examinerade

vid Chalmers.

2. Ansokan om tillgodordaknande

2.1 Dokumentation vid ansdkan om tillgodordknande
Foljande handlingar ska bifogas ansékan om tillgodordknande av tidigare studier och eventuell ytterligare
dokumentation ska uppvisas pa begéran frdn Chalmers om det behovs for drendets fortsatta handlaggning:

- Studiemeritférteckning. Original ska finnas tillgénglig och uppvisas pa anmodan.
- Kursplan dar det framgar kursen / kursernas njva, antal poang eller motsvarande,
kursens lirandemal och formerna fér bedémning av studenternas prestationer.

Vid ansdkan om tillgodoridknande av utlandsk utbildning krdvs ocksa:

- Handlingar (original eller vidimerade) som beskriver hur madnga podng som motsvarar ett ars
heltidsstudier i Sverige (60 hp). Av handlingarna ska det ocksa framga nar det akademiska aret bérjar
och slutar, hur manga terminer det akademiska aret ar indelat i samt hur manga veckor respektive
termin innehaller.

- Eventuellt utldtande av UHR eller annan myndighet som gjort bedomning i legitimations- eller
auktorisationssyfte.

Utldndska handlingar ska ldmnas i original samt vara 6versatta till svenska eller engelska av auktoriserad
dversattare (géller ej handlingar pé norska, danska eller engelska). Chalmers betalar fér éversattning av
kursplaner for de studenter som aker till ett universitet som Chalmers har ett utbytesavtal med.

Free Mover studenter betalar sjilva for 6versattning av alla dokument.

Den som Onskar fa annan utbildning eller yrkesverksamhet prévad for tillgodordknande ska i ansékan
utforligt beskriva den utbildning, kunskaper, yrkesverksamhet och fardigheter som férvarvats.
Beskrivningarna ska styrkas med intyg, betyg eller liknande for att bedéma de kunskaper och férdigheter
som studenten &beropar och att de &r av en sddan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning
for vilken de ar avsedda att tillgodordknas.
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Nar tillgodordknandet grundar sig pa yrkeserfarenhet/annan utbildning ska féljande handlingar bifogas:
e Arbetsgivarintyg innehallande arbetets omfattning i tid.

e Beskrivning av arbetsuppgifter.

e Referens till ndrmaste chef.

e Beslut/féorhandsbesked om reell kompetens (i féorekommande fall).

® Arbetsbetyg innehdllande arbetsgivarens omdémen om arbetstagaren.

e Beskrivning av arbetsgivaren (féretaget).

Sokanden ska pa begaran komplettera med de dokument som beddms behovas for att ansdkan ska kunna
handlaggas.

Den sékande ansvarar for att ansokan ar fullstandig. Ofullstindig ansékan behandlas inte.

2.1.1 Tillgodoraknande pa hel kurs

Ansdkningar sker i systemet VIS. Enheten for utbildningsstdd ansvarar fér att ansékan om tillgodoriknande
finns tillganglig i Studentportalen.

- Ansdkan och beslut om tillgodoridknande av kurs

- Application of credits from another education.

Chalmers kommer under 2019 att ga 6ver till att hantera alla ansékningar om tillgodordknande pa hel kurs i
LADOK.

2.1.2 Tillgodoraknande pa del av kurs
Ansdkan om tillgodordknande pa del av kurs gors pa sérskild blankett som tillhandah3lles pa kursgivande
institutions hemsida. Ansokningsblanketten ska lamnas till aktuell institution eller till kursens examinator.

3. Handlaggning
Beslut om tillgodordknande dr myndighetsutévning mot enskild vilket innebar att bestamda rutiner ska
féljas vid handldggning av drendena for att uppratthalla rattssikerhet och likabehandling.

Chalmers har som mal att besluta om tillgodordknande inom tvd manader, men detta forutsatter att
ansdkan dr komplett nar studenten ansoker. Observera att handldggningen pabérjas nar ansokan &ar
komplett.

Vid beslut om tillgodordknande skall 6verlapp med andra kurser kontrolleras. Om beslut om
tillgodordknande fattas innan studierna fér examen &r avslutade, kan ett beslut om tillgodoraknande
omproévas.

3.1 Tillgodoraknande pa hel kurs
Tillgodordknande av hel kurs beslutas av ansvarig utbildningssekreterare, i enlighet med beslut
C2009/1310.

Tillgodoraknanden av hel kurs betygsitts inte av Chalmers.

3.2 Tillgodordknande pa del av kurs
Tillgodordknade pa del av kurs beslutas av examinatorn fér kursen.

Vid tillgodordknande pa del av kurs kan betyget pa den kurs som lists pa annat lrosite végas in i
slutbetyget efter examinatorns bedémning.

STYRDOKUMENT: RIKTLINJER FOR TILLGODORAKNANDE AV KURSER | UTBILDNINGSPROGRAMMEN
C 2019-0081. Beslut av Stefan Bengtsson, Rektor 2019-06-03



CHALMERS

3.3 Diarieféring

Alla ansokningar och handlingar som finns i en ansékan om tillgodoraknande pa hel kurs skall finnas i
systemet VIS. Chalmers kommer under 2019 att ga 6ver till att hantera alla ansékningar om
tillgodoraknande pa hel kurs i LADOK.

For tillgodordaknande pa del av kurs giéller féljande:

- Ansdkningar om tillgodordknande

Pappersoriginal i arkivbox for institution, digitalt i Ladok. Laggs i Ladok tillsammans med underlag fér
tillgodoraknanden. Eventuella pappersoriginal ldggs i arkivbox efter skanning, sorteras efter
personnummer. Studieadministratdr ar ansvarig.

- Underlag for tillgodoraknande

Pappersoriginal i arkivbox fér institution, digitalt i Ladok. Laggs i Ladok tillsammans med ansékan om
tillgodoraknanden. Eventuella pappersoriginal laggs i arkivbox efter skanning, sorteras efter
personnummer. Studieadministratér ar ansvarig.

- Beslut om beviljande

Ladok. Formellt beslut upprattas och attesteras i Ladok. Om beslut i papper upprattas laggs beslutet
tillsammans med ansokan och underlag for tillgodordknanden i Ladok, pappersoriginal laggs i arkivbox efter
skanning och sorteras efter personnummer. Examinator &r ansvarig.

- Avslag

Pappersoriginal i arkivbox for institution, digitalt i Ladok. Laggs i Ladok tillsammans med ans6kan och
underlag for tillgodoraknanden. Eventuella pappersoriginal laggs i arkivbox efter skanning, sorteras efter
personnummer. Studieadministratdr dr ansvarig.

- Overklagande

Pappersoriginal i arkivbox fér centrala registraturen, digitalt i 360. Om &verklagan sker behdver dven 6vriga
handlingar i drendet diarieféras (ansdkan, underlag, avslag). Notering om att dverklagan finns diarieférd
med hanvisning till diarienummer gors i Ladok. Huvudregistrator dr ansvarig.

3.3 Avslag
Ett avslag ska meddelas skriftligt och skickas i original med 6verklagandehénvisning. Skélen till beslut om
avslag/delvis avslag ska tydligt framga.

3.4 Férhandsbesked
Chalmers limnar inte forhandsbesked om tillgodordknande pa kurs

Vid ansokan till senare del av program vid Chalmers meddelas ett forhandsbesked. Bedémningarna
genomfdrs av ansvarig utbildningssekreterare och beskeden ar prelimindra och inte bindande. Ett
forhandsbesked gar inte att overklaga.
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4. Klagomal

Student vid Chalmers som anser sig forfordelad eller oréttvist behandlad kan 6verklaga det fattade
beslutet. Overklagan skall ske skriftligen och vara hdgskolans registrator tillhanda senast tre veckor fran det
att beslutet meddelades. Vid sddant dverklagande ska beslutet férst omprévas pa samma niva som vid
beslutsfattandet. | det fall beslutet inte dndras pd sitt som studenten begért ska klagomalet hanskjutas till
den ndmnd som anges i Disciplinstadga fér studenter vid Chalmers tekniska hogskola AB. Ndmnden ska
tillse att rendet utreds i erforderlig utstrackning och fatta beslut efter foredragning. Betraffande
omréstning och beslutsférhet ska reglerna i Disciplinstadgan tillimpas.

Studenten far éverklaga ndmndens beslut till Chalmers tekniska hégskola ABs styrelse. Overklagandet ska
ske skriftligen och vara hogskolan tillhanda senast tre veckor fran det att det 6verklagade beslutet
meddelades.
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